[image: image1.wmf] 


Midt-Hedmark brann- 

og redningsvesen IKS

Midt-Hedmark brann- og redningsvesen IKS (MHBR) har til sammen ca. 200 ansatte, og er organisert som et interkommunalt selskap, hvor kommunene Alvdal, Våler, Trysil, Engerdal, Stor-Elvdal, Elverum, Folldal, Rendalen Tolga og Tynset er eiere. MHBR forvalter brann- og redningstjenesten i eierkommunene og har en stasjon i hver kommune. I tillegg er vi vertskommune for 110-sentralen i Hedmark.  

 STILLING SOM SAKSBEHANDLER (vikariat)
MHBR avd. Elverum har ledig 1 års vikariat som saksbehandler i 100 % stilling fra 

1. november 2010.
Arbeidsoppgaver:

· Sentralbord.
· Post/arkiv.
· Fakturering.
· Personal/lønn.
· Feie-/tilsynsprogrammet KomTek.
· Annet forefallende kontorarbeid.
Det vil bli lagt vekt på gode datakunnskaper og god muntlig og skriftlig framstillingsevne.

Det vil for øvrig bli lagt vekt på:

· Engasjement.
· Evne til å arbeide selvstendig og i team.

· Være kreativ, positiv og serviceinnstilt.
· Personlig egnethet.
Stillingen avlønnes iht. avtale. Tilsettingen skjer forøvrig i henhold til gjeldende lover, tariffavtaler og reglement.
Søknad med kortfattet CV sendes til: Midt-Hedmark brann- og redningsvesen IKS

v/brannsjefen, Kirkevegen 75, 2409 Elverum eller e-mail: post@mhbr.no
Søknadsfrist er 20. september 2010.

Søknadspapirer vil ikke bli returnert.

Nærmere opplysninger om stillingen fås hos:

Brannsjef Terje Hansen, tlf. 992 48 605 eller terje.hansen@mhbr.no
Saksbehandler Lena Likværn, tlf. 62 43 32 30/974 19 786 eller lena.likvern@mhbr.no
� EMBED Word.Picture.8  ���








[image: image2.wmf] 

_1212821273.doc
[image: image1.png]






